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SOLICITUD DE OFERTAS
PARA LA CONTRATACION DE UN SERVICIO DE TRADUCCIONES DE DOCUMENTOS

RELACIONADOS CON EL AMBITO DE LA DIRECCION DE AENA DESARROLLO
INTERNACIONAL SME, SA

1.- PERFIL DEL CONTRATANTE: AENA DESARROLLO INTERNACIONAL SME, SA

Aena Desarrollo Internacional SME, SA (Aena Internacional) es una sociedad espafola, filial 100% de la
sociedad espariola Aena, SME, SA (Aena) que, conforme a lo previsto en la Ley 9/2017, de Contratos del
Sector Publico, aplica en su contrataciéon los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacion, asi como una eficiente utilizacion de los recursos destinados
a la adquisicidn de bienes y la contratacion de servicios, y el control del gasto y la inversion.

El adjudicatario una vez finalizado el proceso de contratacidon regulado en esta Solicitud de ofertas
(“Solicitud de Ofertas” o “Solicitud”) sera referido, en adelante, como “Adjudicatario”, y los proponentes,
como “Proponente/s”.

En los siguientes enlaces se puede acceder al perfil del contratante de Aena Internacional, asi como a la
referida norma de contratacion que es de aplicacion al presente proceso de contratacion:

https://contrataciondelestado.es/wps/poc?uri=deeplink%3AperfilContratante&idBp=MLPIR6FSTUIQK2T
EfXGy%2BA%3D%3D

https://www.aena.es/es/corporativa/aena-internacional/contratacion/norma-de-contratacion.html

2.- OBJETO Y TERMINOS DE LA CONTRATACION

2.1.- Objeto

El objeto de esta licitacion es la contratacién de una empresa especializada que realice servicios de
traduccién inversa y directa del castellano a otras lenguas (fundamentalmente inglés y portugués,
pudiendo ser en otros idiomas) de los principales documentos relacionados en el ambito de gestién de la
Direccion de Aena Desarrollo Internacional SME, SA (informes, contratos, traducciones juradas, pliegos,
entre otros) (los “Servicios”).

Todo el material aportado para la ejecucion de los Servicios sera de propiedad de Aena Internacional, o
tendra derecho a su uso y difusion con el objeto de que puedan ser prestados los Servicios sobre los
mismos. Todo el material derivado de la ejecucion de los Servicios, sera de la propiedad de Aena
Internacional.

Todos los documentos que se aporten por Aena Internacional y/o generen tienen caracter confidencial y
no podran ser total ni parcialmente reproducidos en ningun medio, o entregados a terceras personas
ajenas al desarrollo de estos Servicios sin la previa y expresa autorizacién por escrito de Aena
Internacional.

Los Servicios se solicitaran y prestaran de forma telematica, sin perjuicio de que Aena Internacional pueda
solicitar aclaraciones y consultas por via telefénica y se puedan prestar los mismos, de manera
excepcional, mediante reuniones presenciales puntuales. Aena Internacional designara una Directora del
Expediente de los Servicios quien sera la persona de contacto a efectos de coordinacion y seguimiento de
todos los trabajos del expediente de Servicios derivado de esta contratacion.

2.2.-Duracion

Los Servicios se prestaran desde la adjudicacion de la presente contrataciéon y por un periodo de dos (2)
afos con posibilidad de una prérroga de UN (1) afio de duracion por mutuo acuerdo de las partes,
formalizado con al menos 60 dias de antelacion antes del vencimiento del plazo inicial.
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2.3.- Cesion y Subcontratacion

Los Servicios objeto de la presente Solicitud no podran ser objeto de cesion ni subcontratacion por el
Adjudicatario salvo autorizacion previa y expresa de Aena Internacional.

En caso de subcontratacion, el Adjudicatario permanecera como responsable Unico y directo frente a Aena
Internacional del cumplimiento integro del contrato y de los Servicios conforme al objeto y alcance
determinado en esta Solicitud, sin que quepa derivar o limitar su responsabilidad por actuaciones del
subcontratista. Por tanto, el Adjudicatario sera responsable del cumplimiento por los subcontratistas, entre
otros, de las obligaciones de confidencialidad y anticorrupcion establecidas en la presente Solicitud.

2.4.- Proteccion de datos

Los Proponentes y, una vez adjudicado, el Adjudicatario, se comprometen al cumplimiento de todas las
obligaciones establecidas en la normativa nacional y de la Unién Europea vigente en cada momento en
materia de Proteccion de Datos Personales. En concreto, se comprometen al cumplimiento de lo dispuesto
en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 relativo a
la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre
circulacién de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE, y la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales (conjuntamente,
“normativa de proteccion de datos”), en el contexto de este contrato y de cualquier tratamiento de datos
personales que, en su caso, se derive del mismo.

Asi mismo, los representantes de los Proponentes y, una vez adjudicado, del Adjudicatario, quedan
informados de que los datos personales facilitados o proporcionados como consecuencia de su
participacion en el presente procedimiento de Solicitud de Ofertas, y en el caso del Adjudicatario, también
de la firma del contrato, seran tratados por Aena Internacional con la finalidad de la adecuada gestion de
la relacién contractual y precontractual, y sobre la base de su consentimiento expresado mediante la firma
de los correspondientes anexos y formularios que es necesario aportar en sus ofertas para participar en el
procedimiento de contratacion. Asi mismo, sus datos profesionales de contacto facilitados podran ser
utilizados para establecer relaciones con su empresa, basado en el interés legitimo de Aena Internacional.
Pueden ejercitar sus derechos mediante correo electronico a ocpd@aena.es. Para mas informacion,
consultar la politica de Privacidad publicada en la web de Aena.

Los datos de contacto del personal de Aena Internacional que actuan, a los efectos de la Norma de
Contratacion firmando esta Solicitud de Ofertas y los documentos que componen este procedimiento de
contratacion, se comunican a los Proponentes y, en su caso, al Adjudicatario, con la unica finalidad de
realizar las gestiones oportunas para el desarrollo del proceso de licitacion y del contrato objeto de este
proceso de contratacién, actuando como representantes de Aena Internacional.

El Adjudicatario se compromete a sustituir, a peticion de Aena Internacional, a aquellos trabajadores que
incumplan la normativa de protecciéon de datos de manera reiterada o grave y a mantener actualizada, en
todo momento, la informacién relativa al personal asignado a los Servicios. El Adjudicatario debe informar
a sus trabajadores sobre el tratamiento de sus datos personales y la comunicacion de los mismos a Aena
Internacional.

En caso de acceso accidental a Datos de Caracter Personal (DCP), el Adjudicatario comunicara
inmediatamente a Aena Internacional, como Responsable del Tratamiento, dicha circunstancia y del mismo
modo guardara el debido secreto profesional respecto de la informacién que haya tenido conocimiento,
obligaciéon que se extiende a todos los trabajadores y subcontratistas, durante la vigencia del presente
proceso de contratacién y aun finalizado el mismo.

2.5.- Confidencialidad

2.5.1. Aena Internacional se compromete a guardar absoluta confidencialidad, con respecto a la
informacion y/o documentacion facilitada por los Proponentes en el momento de la presentacion de ofertas,
con el alcance siguiente:

Aena Internacional no podra divulgar, revelar o utilizar la informacién facilitada por los Proponentes que
estos hayan designado expresamente y por escrito como confidencial en el momento de presentar su
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oferta. El caracter confidencial afecta, entre otros, a los secretos empresariales (comerciales, técnicos,
cientificos, industriales, financieros, organizativos o de cualquier ambito de la empresa), a los aspectos
confidenciales de las ofertas y a cualesquiera otras informaciones cuyo contenido pueda ser utilizado para
falsear la competencia, ya sea en este procedimiento de contratacion o en otros posteriores.

Los Proponentes podran designar como confidenciales alguno o algunos de los documentos aportados,
debiendo quedar esta circunstancia reflejada claramente (sobreimpresa, al margen o de cualquier otra
forma) en el propio documento designado como tal.

La confidencialidad no podra extenderse a todo el contenido de la oferta del Proponente. Unicamente
podra extenderse a documentos que tengan una difusion restringida, y en ningun caso a documentos que
sean de dominio publico o facilmente accesibles, ni a las partes esenciales de la oferta, respetandose en
todo caso lo dispuesto en la normativa de proteccion de datos.

Aena Internacional no tendra obligacién de mantener la confidencialidad de la informacion asi calificada
por los Proponentes, en los siguientes supuestos:

a) Cuando la revelacion de la informacion confidencial sea necesaria en el marco de un
procedimiento administrativo o judicial;

b) Para dar cumplimiento a la normativa que resulte aplicable;

c¢) Cuando sea requerida por un 6rgano judicial o administrativo;

d) Cuando sea necesario compartir la informacion con los empleados, colaboradores, asesores,
auditores, accionistas, etc. siempre y cuando estos también estén vinculados por obligaciones de
confidencialidad y sea necesaria para la correcta ejecucion de las funciones que Aena
Internacional les ha encomendado;

e) Cuando los Proponentes hayan dado su consentimiento expreso y por escrito para la revelacién o
utilizacién de la informacion confidencial;

f) Cuando la informacién confidencial devenga publica sin mediar culpa o negligencia por parte de
Aena Internacional; o

g) Cuando la informacion confidencial hubiera sido desarrollada independientemente por Aena
Internacional.

2.5.2. El Adjudicatario, en la ejecucion de los Servicios del presente Contrato, se compromete a guardar
absoluta confidencialidad, con el alcance siguiente:

- Guardar absoluta confidencialidad sobre todas las tareas, actividades y conocimientos que se deriven de
la prestacion de los Servicios. Todos los documentos que se aporten por Aena Internacional y/o generen
tienen caracter confidencial y no podran ser total ni parcialmente reproducidos en ningun medio, o
entregados a terceras personas ajenas al desarrollo de estos Servicios sin la previa y expresa autorizacion
por escrito de Aena Internacional.

- Divulgar la informacion confidencial recibida de Aena Internacional solamente a los empleados,
administradores o trabajadores, agentes y consultores directamente implicados y para el cumplimiento de
los Servicios previstos en el Contrato que se suscriba y Unicamente para los fines de su ejecucion. Estas
personas estaran asimismo sujetas a obligaciones de confidencialidad, siendo responsable el Adjudicatario
de la adopcion de las medidas razonables que garanticen la observancia de confidencialidad en relacion
con los mismos.

- Mantener la confidencialidad de la informacion obtenida, asi como de la estructura y tratamiento dados a
la misma, obligandose a no revelar o divulgar esta informacién a ningun tercero no autorizado ni utilizarla
para cualquier propésito distinto del de la prestacion de los Servicios a Aena Internacional, sin previo
consentimiento escrito de esta ultima.

- Conservar la informacioén obtenida, asi como las posibles copias que se hubieran podido extraer de la
misma, en la mas absoluta confidencialidad y en lugar seguro, con el fin de prevenir el acceso a la misma
de terceros no autorizados y, a no divulgar, facilitar ni autorizar ninguna publicidad o anuncio, con medios
propios o a través de cualquier medio de comunicacién (TV, prensa, etc.) en relacion con la propia
existencia de la prestacién de Servicios, sin el previo consentimiento de Aena Internacional.

- Informar de modo inmediato a Aena Internacional, en caso de que llegara a su conocimiento, que la
informacion que se ha obtenido o cualquier dato relacionado con la misma, ha llegado a conocimiento de
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terceros no autorizados.

- Devolver, a simple requerimiento de Aena Internacional, y en cualquier caso, en el plazo maximo de UN
(1) MES a contar desde el requerimiento, los soportes documentales, incluidos los soportes informaticos,
que contengan la informacion o datos suministrados, sin quedarse con ninguna copia de la misma, asi
como destruir o borrar cualesquiera recopilaciones, notas, estudios, memorandum y documentos de
cualquier tipo, asi como datos de cualquier clase introducidos en cualquier soporte, ordenador o cualquier
otro dispositivo, que hubieran sido elaborados o utilizados por el Adjudicatario y que contengan, reflejen,
provengan o se refieran de alguna forma a la informacion o datos aqui relacionados. Se exceptua de esta
obligacion aquella informacion que no sea solicitada su devolucién o que, habiendo sido solicitada su
devolucion esté obligada a conservar en cumplimiento de la normativa que le sea aplicable, la cual podra
conservarse unicamente por el plazo a que esté obligada y con sujecion en todo caso a las obligaciones
de confidencialidad aqui previstas.

Las obligaciones de confidencialidad establecidas tendran un plazo de 5 afios desde el momento de
conocimiento de la informacion.

2.5.3 Aena Internacional mantendra la propiedad de toda su informacion confidencial, existente o
concebida, sea o no susceptible de copyright o de poder ser registrada y/o patentada. El Adjudicatario no
adquirira derecho de propiedad intelectual o de cualquier otro tipo sobre la informacién confidencial. Nada
en el Contrato o en cualquier divulgacién hecha sera considerada como otorgamiento de derecho alguno
sobre la informacion confidencial por Aena Internacional al Adjudicatario.

Los documentos e informes generados como consecuencia de la prestacion de los Servicios, se emiten
para uso y beneficio de Aena Internacional, consistiendo el Adjudicatario en que puedan ser usados,
reproducidos, divulgados y circulados exclusivamente en el ambito y finalidad del proyecto, sin perjuicio
de los derechos de propiedad intelectual que el Adjudicatario o terceros pudieran tener sobre el contenido
de los mismos, conforme a la normativa aplicable, asi como a lo previsto en la normativa general sobre
confidencialidad y proteccion de secretos profesionales.

2.5.4 Sin perjuicio de lo anterior, Aena Internacional podra facilitar, en cualquier caso, informacion, incluida
copia de cualquier documentacion elaborada por el Adjudicatario, a los asesores, auditores, empleados,
funcionarios y/o consejeros propios y/o los de su matriz, la sociedad AENA, S.M.E., S.A., del Ministerio de
Transporte, Movilidad y Agenda Urbana, Ministerio de Hacienda, u organismos que pudieran sustituirles
en el ambito de sus competencias, asi como a las demas entidades, érganos, organismos, instituciones,
autoridades publicas, etc. del Estado Espanol que, por razén del caracter publico de Aena Internacional,
necesiten acceder a dicha informacién en el marco del analisis y ejecucién de actividades, evaluacion en
la toma de decisiones para la participacion en el mismo o por las funciones que les corresponden por dicho
caracter publico. Aena Internacional se compromete, en la medida de lo posible, a informarles del caracter
confidencial de la informacién y de los derechos, finalidades y condiciones de uso de la documentacion.

2.6.- Anti-corrupcién

En el presente proceso de contratacion, asi como para la ejecucion de las obligaciones contractuales
establecidas conforme a la presente Solicitud de Ofertas, los Proponentes y/o el Adjudicatario, sus
directivos, representantes, empleados y cualesquiera otros terceros contratados o subcontratados por las
mismas, deberan cumplir con la legislacion y normativa de cualquier jurisdiccion que les resulte aplicable,
de manera que en ningun momento participaran ni colaboraran en la comision de ninguna conducta
sancionable en la legislacién de aplicacion, tanto en el ambito nacional como internacional.

En particular, los Proponentes y/o el Adjudicatario garantizan que no recibiran ni ofreceran, ya sea directa
o indirectamente, ningun beneficio o ventaja no justificados de cualquier naturaleza o indebidos, ni dadiva
o retribucidn de cualquier clase a una autoridad o funcionario publico o a un tercero del ambito privado que
esté relacionado con cualquier oportunidad de negocio objeto del presente proceso de contratacion, y en
caso de que alguna de las referidas partes reciba cualquier solicitud de entrega indebida lo pondra
inmediatamente en conocimiento de Aena Internacional.

La realizacion por cualquiera de los Proponentes y/o el Adjudicatario y/o por cualquiera de las personas
fisicas integrantes o dependientes de cada una de ellas, de cualquier conducta que pudiera ser calificada
como indebida o ilicita y dar lugar a declaraciéon de responsabilidad penal, podra constituir, un
incumplimiento contractual y, por tanto, constituir una causa de resoluciéon del contrato que se formalice
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en adjudicacion del presente proceso de contratacion, dando lugar a la indemnizaciéon que pudiera resultar
procedente en concepto de dafios y perjuicios.

2.7.- Legislacion y fuero

El Proponente, al presentar su oferta, acepta que el Contrato que se formalice con Aena Internacional se
rija e interprete por la Ley Espafiola. Igualmente, el Proponente y el Adjudicatario, aceptan, con renuncia
expresa a cualquier otro fuero que pudiera corresponderles, someterse expresamente a los Juzgados y
Tribunales de Madrid capital para cualquier litigio, discrepancia, cuestion o reclamacion resultantes de la
ejecucion o interpretacién del Contrato que se suscriba para la prestacion de los SERVICIOS o
relacionados con el mismo.

3.- REQUISITOS DE CAPACIDAD Y SOLVENCIA ECONOMICA, FINANCIERA Y TECNICA
EXIGIBLES. DOCUMENTACION A PRESENTAR.

Podran optar a la adjudicacion del presente contrato las personas naturales o juridicas, que tengan plena
capacidad de obrar, no estén incursas en una prohibicion para contratar y acrediten su solvencia
econdmica, financiera y técnica o profesional requerida.

Asi mismo, deberan contar con la habilitaciéon empresarial o profesional que, en su caso, sea exigible
para la realizacion de la actividad o prestacién que constituya el objeto del contrato.

Las personas juridicas solo podran ser adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones estan
comprendidas dentro de los fines, objeto o ambito de actividad que, a tenor de sus propios estatutos o
reglas fundacionales les sean propios, y deberan disponer de una organizacién con elementos
personales y materiales suficientes para la debida ejecucion del contrato.

Los Proponentes deben presentar todos los documentos en castellano.

3.1.- Documentacion acreditativa de la capacidad de obrar.

La capacidad de obrar se acreditara mediante los siguientes documentos:

a) La capacidad de obrar de los empresarios que fueren personas juridicas se acreditara mediante
copia de la escritura de constitucion y, en su caso, modificacion, inscrita en el Registro oficial
correspondiente, cuando este requisito fuera exigible conforme a la legislacion mercantil que le
sea aplicable. Si no lo fuere, la acreditacion de la capacidad de obrar se realizara mediante copia

de la escritura o documento de constitucidn, estatutos o acto fundacional, en el que constaren las
normas por las que se regula su actividad, inscritos, en su caso en el correspondiente Registro
oficial.

Las personas juridicas deberan justificar que el objeto social de la entidad comprende el desarrollo
de todas las actividades que constituyen el objeto del Contrato al que concurren. La acreditacion
se realizara mediante la presentacion de copia de los estatutos sociales inscritos en el Registro
oficial que corresponda en funcién del tipo de entidad social.

b) Para las personas naturales/fisicas sera obligatorio la presentacion de copia del Documento
Nacional de Identidad o el que, en su caso, lo sustituya reglamentariamente, asi como el Numero
de Identificacion Fiscal.

Asimismo, los empresarios deberan contar con la habilitacién empresarial o profesional que, en su
caso, sea exigible para la realizacion de la actividad o prestacién que constituya el objeto del
Contrato.

¢) Cuando se trate de empresarios no espafioles de Estados Miembros de la Unién Europea, deberan
acreditar su inscripcién en un registro profesional o comercial cuando este registro sea exigido por
la legislacion del Estado respectivo.

Los demas empresarios extranjeros deberan acreditar su capacidad de obrar con informe de la
Mision Diplomatica Permanente de Espafia en el Estado correspondiente o de la Oficina Consular
en cuyo ambito territorial radique el domicilio de la empresa.

d) Las personas naturales/fisicas o juridicas de Estados no pertenecientes a la Uniéon Europea,
ademas de acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislacion de su
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Estado, deberan justificar mediante informe a la respectiva Misién Diplomatica Permanente
espafiola que el Estado de procedencia de la empresa extranjera admite a su vez la participacion
de empresas espafolas en la contratacion con la Administracion de su pais de origen, en forma
sustancialmente analoga.

e) Declaracién responsable de no estar incursa la empresa en prohibiciéon de contratar conforme al
articulo 71 de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico (segin Anexo 1 de este pliego),
emitida dentro del plazo de presentacion de ofertas.

El Proponente podra optar entre presentar todos los documentos acreditativos de la capacidad requeridos
en este apartado 3.1 al presentar la oferta o presentar una declaracion firmada confirmando que se
cumple con todos los requisitos exigidos en este apartado 3.1 y que, en caso de resultar Adjudicatario,
presentara la documentacion acreditativa requerida en el plazo de los siete dias siguientes a la fecha en
la que Aena Internacional le comunique que ha resultado Adjudicatario.

El Proponente podra remitirse a la documentacion presentada en un proceso de contratacién realizado
por Aena Internacional dentro de los 12 meses anteriores a esta Solicitud de Ofertas. A tal efecto, bastara
con la presentacion de una declaracion firmada confirmando que, a la fecha de presentacién de su oferta,
cumple con todos los requisitos exigidos en este apartado 3.1. Aena Internacional decidira sobre la
validez de esta declaracion y, en su caso, solicitara la presentacion de la documentacion actualizada que
considere, la cual debera ser presentada en el plazo que Aena Internacional le requiera.

3.2.-Documentacion acreditativa de la representacion.

Los que comparezcan o firmen proposiciones en nombre de otro deberan acreditar su representacion
mediante copia del poder notarial otorgado a tal efecto.

Si el proponente fuera persona juridica, el poder general debera figurar inscrito, en su caso, en el Registro
oficial correspondiente, salvo que legalmente no sea posible su inscripcion.

Igualmente, la persona con poder bastante a efectos de representacion, debera acompafiar copia de su
Documento Nacional de Identidad o equivalente.

El Proponente podra remitirse a la documentacion presentada en un proceso de contratacion realizado
por Aena Internacional dentro de los 12 meses anteriores a esta Solicitud de Ofertas. A tal efecto, bastara
con la presentacion de una declaracion firmada confirmando que, a la fecha de presentacién de su oferta,
cumple con todos los requisitos exigidos en este apartado 3.2. Aena Internacional decidird sobre la
validez de esta declaracion y, en su caso, solicitara la presentacién de la documentacion actualizada que
considere, la cual debera ser presentada en el plazo que Aena Internacional le requiera.

3.3.- Documentacioén acreditativa solvencia econémica y financiera.

Al ser un contrato de servicios profesionales, el criterio para la acreditaciéon de la solvencia econémica y
financiera sera que el volumen anual de negocios, en el ambito de Servicios al que se refiere el contrato,
en el afo de mayor volumen de negocio de los tres ultimos concluidos, sea de al menos una vez y media
el valor anual medio del contrato (45.000 € x 1,5 = 67.500 €).

El volumen anual de negocios se acreditara por medio de las cuentas anuales aprobadas y depositadas
en el Registro Mercantil, si el empresario estuviera inscrito en dicho registro y, en caso contrario, por las
depositadas en el registro oficial en que deba estar inscrito. Los empresarios individuales no inscritos en
el Registro Mercantil acreditaran su volumen anual de negocios mediante sus libros de inventarios y
cuentas anuales legalizados por el Registro Mercantil.

Los importes en euros, en caso de corresponder a cantidades expresadas en otra moneda, se
determinaran al tipo de cambio oficial de la fecha de presentacion de propuestas prevista en la presente
Solicitud de Ofertas.

3.4.- Documentacién acreditativa de la solvencia técnica.

Se considera necesario que la solvencia técnica sea acreditada por los licitadores teniendo en cuenta
que los requerimientos en materia de calidad de las traducciones y el cumplimiento de los plazos de
entrega son vitales para la imagen de Aena Internacional SME, SA.

Para ello, se requieren como criterios de solvencia técnica los siguientes:
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e La clasificacion de empresa contratista de servicios correspondiente al Grupo T, Subgrupo 5
(servicios de traductores e intérpretes);

o bien

e Haber realizado servicios de traduccion similares con, al menos, 5 compafias durante los tres
ultimos afos a los que se incorporaran los correspondientes certificados de ejecucién emitidos
por la empresa licitadora. El requisito minimo sera que el importe anual acumulado en el afio de
mayor ejecucion sea igual o superior al 70% de 45.000 euros.

Los certificados, expedidos por el representante legal del proponente, deben incluir: fecha de inicio de
los trabajos, fecha de finalizacion, fecha de contrato, importe de la adjudicacion sin IVA, titulo y breve
descripcion de los trabajos.

Se entiende por servicios de traduccién similares el haber realizado estudios de traduccion inversa y
directa del castellano a otras lenguas. En los restantes supuestos, los certificados deberan ser suscritos
por persona de poder de representacion de la empresa u organismo de que se trate.

Asimismo, presentaran el compromiso de adscribir a la ejecucion del contrato los medios personales y
materiales o auxiliares que se establezcan en este pliego, requiriéndose un equipo de cinco personas en
plantilla de manera estable para la realizacién de este servicio.

4.- GARANTIAS.

No se requiere la presentacion de garantias.

5.- PRESUPUESTO Y LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

Presupuesto maximo base de licitacion es de CIENTO TREINTA Y CINCO MIL EUROS (135.000 EUR)
impuestos excluidos, siendo NOVENTA MIL EUROS (90.000 EUR) para los dos primeros afos y
CUARENTA Y CINCO MIL (45.000 EUR) para la posible prérroga, en el cual se entienden incluidos la
totalidad de los gastos en que puede incurrir el Adjudicatario por el desarrollo de los Servicios, tanto de
recursos humanos como materiales.

El precio por palabra maximo sera de 0,12 € para traducciones no juradas y de 0,15 € para traducciones
juradas. Las empresas ofertaran en su proposicion econdmica un unico porcentaje de baja a aplicar sobre
cada uno de estos precios maximos por palabra.

En caso de tratarse de traducciones juradas, el envio de los documentos a las oficinas de Aena
Internacional se realizara sin coste al expediente y correra a cargo de la Adjudicataria.

Los textos traducidos anteriormente en otros documentos y con coincidencia total (100%) estaran exentos
de cargo alguno.

Los precios de referencia se consideran como precios maximos. Por lo que no se tendra en cuenta las
ofertas que incluya precios superiores a los indicados. Los precios se mantendran vigentes durante la
duracion de los Servicios.

Lugar de la prestacion: MADRID (Espafia)

6.- ABONO DE LOS SERVICIOS.

El abono de los Servicios se realizara mediante certificaciones parciales mensuales, en funcién de la
documentacién traducida, a razén del precio por palabra resultante de la adjudicacion, cuya cuantia se
obtendra a partir de una relacién valorada del servicio, medios y esfuerzo empleado, aceptados y valorados
por la Directora del Expediente de los Servicios

Aena Internacional abonara la factura por transferencia bancaria, a la cuenta designada por el
Adjudicatario, de la que sea titular y en un plazo de 30 dias desde su aceptacion por Aena Internacional.
En el caso de que el Adjudicatario solicite que el pago de las facturas —que deben emitirse en euros- se
realice en ddlares de los Estados Unidos de América, Aena Internacional aplicara para el pago el tipo de
cambio del Banco Central Europeo de la fecha de emision de la factura.

Aena Internacional no realizara, al comienzo de su desarrollo, abonos a cuenta por operaciones
preparatorias de la Adjudicataria, en concepto de instalaciones o adquisiciones de equipo y medios
auxiliares.
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7.-

FIRMAY CONTENIDO DE LAS OFERTAS.

Las ofertas se presentaran en formato electrénico, debidamente firmadas por representante legal o
apoderado de cada Proponente, mediante certificado cualificado de firma electrénica emitido por
prestadores de servicios electrénicos de confianza cualificados, establecidos por el Ministerio de Asuntos
Econdmicos y Transformacion Digital (https://avancedigital.mineco.gob.es/es-
es/Servicios/FirmaElectronica/Paginas/Prestadores.aspx) -0 equivalente de acuerdo con la legislacién

aplicable al Proponente-, para los SERVICIOS antes indicados, y deberan incluir:

Documentacion Fichero electronico N.° 1: Solicitud de Ofertas y Documentacion

administrativa.

1. Documentacion acreditativa de la capacidad de obrar, de representacion y solvencia econémica
y financiera sefialada en los apartados 3.1, 3.2 y 3.3 anteriores.

2. La presente Solicitud de Ofertas firmada.
e Documentacion Fichero electrénico N.° 2: Documentaciéon Técnica.
1. La documentacion acreditativa de la solvencia técnica sefalada en el apartado 3.4 anterior.
2. Documentacion Técnica para la valoracion de los criterios establecidos en el apartado 9.B.
e Documentacion Fichero electrénico N.° 3: Oferta econémica.

El precio unitario por palabra ofertado por los SERVICIOS en euros Los Proponentes podran
deberan presentar todos los documentos en castellano.

8.-LUGAR, FECHAY PLAZO PARA PRESENTAR LAS OFERTAS.

Las ofertas deberan dirigirse por correo electronico a la Unidad de Contratacion de Aena Internacional,
a la atencién de:

Area de Contratacion de Aena Desarrollo Internacional S.M.E., S.A.
Direccion de e-mail: contratacionAl@aena.es

Con copia a Natalia Redondo Corzoén, representante del area: nredondo@aena.es

Durante el proceso de seleccion existira un proceso de preguntas y respuestas, durante todos los dias
del plazo de presentacion de ofertas, debiendo dirigir su solicitud de aclaraciones o preguntas por correo
electronico a las personas indicadas arriba.

Las ofertas podran presentarse hasta las 10:00 horas CET del 18 de abril de 2022 y sus términos se
mantendran en vigor durante un plazo de tres meses desde su presentaciéon o hasta la fecha en la que
Aena Internacional comunique la adjudicacién de la contratacion, lo que ocurra antes. No obstante, lo
anterior, la oferta que resulte adjudicataria mantendra su vigencia mientras esté vigente la contratacion.

9.- CRITERIOS DE ADJUDICACION Y DE EVALUACION DE OFERTAS.

Los criterios de adjudicacién y de evaluacion de ofertas seran:

A. Requisitos administrativos. El cumplimiento con los requisitos administrativos (Documentacion
Administrativa de capacidad de obrar, representaciéon y solvencia econdémica y financiera) sera
requisito para la evaluacion de la Documentacion Técnica y la Oferta Econdmica.

En caso de defectos u omisiones en la informacion presentada, podran ser subsanados previa
solicitud por Aena Internacional, en el plazo que se indique en la solicitud de subsanacion.

B. Criterios técnicos, evaluables mediante juicios de valor, maximo de 100 puntos.

o Descripcion de la metodologia en los trabajos (25 puntos): descripcion general de la
metodologia y fases de realizacion de los trabajos (planificacién, coordinacién de los trabajos
y procedimiento de estandarizacién).

e Aseguramiento de la calidad de los trabajos (20 puntos): debera proporcionarse una
descripcion de los sistemas de control de los trabajos efectuados, asi como del proceso de
revision final, medicidén de la satisfaccion del cliente, y actuaciones necesarias en los casos
de deteccioén de errores.
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Maquetaciéon de documentos traducidos (5 puntos): los documentos traducidos seran
maquetados en el formato del documento original, la empresa adjudicataria ha de contar con
el material necesario para el proceso de maquetacion: fuentes, vinculos, etc. Las
maquetaciones se revisaran y compararan con los originales antes de su envio, para asegurar
una correcta calidad.

Sistemas de gestion On line (20 puntos): debera proporcionarse un portal online de gestion
de la terminologia, de forma que sea accesible para los usuarios intervinientes en los
proyectos de traduccion, tanto por parte personal designado de Aena Internacional, como por
parte de la empresa adjudicataria, de manera remota. Dicho portal debera contar con un panel
de discusion, en el que se pueda discutir la idoneidad de los términos. Cada termino dentro
de la base de datos debera contar, asimismo, con un panel de discusién y un histérico de
acciones realizadas sobre ese término. Este portal debera ser independiente de cualquier otro
portal destinado, por ejemplo, a la gestiéon general de las traducciones, la facturacion etc.

Asimismo, se debera proporcionar un Portal del Cliente (Customer Portal) con toda la
informacion relativa a los proyectos y procesos desde la que se pueda consultar no solo el
estado de sus facturas, ofertas y proyectos, sino que también permita la comunicacion fluida
y eficaz, sin problemas técnicos, para tratar cualquier tema relacionado con los proyectos,
aceptar o rechazar ofertas y crear informes personalizados que den una vision mas amplia de
los servicios contratados. Estos informes deben poder incluir el volumen total de facturacién
por combinacion linguistica, el volumen de palabras traducidas, el porcentaje de entregas
efectuadas en plaza, y el nimero total de proyectos contratados, entre otras prestaciones.

Sistema de Gestion de Proyectos (10 puntos): se empleara un sistema de gestion de
traduccion que centralice y automatice la gestién de proyectos de traduccién que incluyen
multiples proveedores y grandes volumenes de activos linglisticos. Este sistema debera
facilitar flujos de trabajo colaborativos que permitan que varios traductores se conecten a
la vez y utilicen la memoria de traduccion simultaneamente, para evitar una pérdida de
coherencia terminoldgica e incrementar la productividad y reducir los tiempos de traduccion.

Cobertura del Servicio (10 puntos): debera asegurar el servicio tanto en otros paises
(cobertura internacional), como la atencién telefénica en horario H24.

Tiempo de respuesta y capacidad de trabajo (10 puntos): descripcion de los tiempos de
respuesta estandar y en caso de urgencia.

Puntos
Descripcion de la metodologia en los trabajos 25
Proceso de planificacion 10
Coordinacion del trabajo 10
Estandarizacion de los trabajo 5
Aseguramiento de la calidad de los trabajos 20
Sistemas de control de los trabajos 8
Proceso de revision final y medicién de la satisfaccion del cliente 6
Actuaciones en caso de deteccion de errores 6
Maquetacion de los documentos traducidos 5
Sistemas de gestién online 20
Terminologia 10
Portal del cliente (customer portal) 10
Sistema de Gestién de Proyectos 10
Cobertura del servicio 10
Cobertura internacional 5
Servicio de atencion telefonica 24h 5
Tiempo de respuesta y capacidad de trabajo 10
TOTAL 100

Para ser admitidos a la fase de adjudicacion, se exigira que los licitadores obtengan en su oferta
una calidad técnica minima de: 75 puntos.
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C. Criterios econémicos, 100 puntos

Sdlo se evaluaran las ofertas econdmicas de aquellos proponentes que hayan sido calificados
como APTOS, esto es, que cumplan los requisitos administrativos y hayan obtenido la calificacion
técnica minima de 75 puntos. Entre ellos, el contrato se adjudicara a la oferta mas econémica de
las evaluadas, esto es, la que oferte el mayor porcentaje de baja a aplicar sobre los precios
maximos por palabra descritos en el apartado 5.

Aena Internacional se reserva el derecho de llevar a cabo rondas de mejora econdmica de las
ofertas econdmicas recibidas que hayan superado los requisitos técnicos. Estas rondas se haran
con todos los proponentes cuyas ofertas hayan cumplido con los requisitos técnicos, en igualdad
de condiciones. A tal efecto, se enviara, via correo electrénico, una invitacién de mejora, que
debera ser contestada en el plazo que se indique en la invitacién.

10.- ADJUDICACION

La oferta adjudicataria surtira efectos contractuales desde su aceptacion por Aena Internacional,
rigiendose la contratacion por la presente Solicitud de Ofertas y por la oferta aceptada, asi como por la
normativa aplicable. En caso de contradiccion entre lo contenido en la presente Solicitud de Ofertas y la
oferta aceptada, prevalecera lo previsto en la presente Solicitud de Ofertas.

La contratacion tendra todos los efectos a partir de la notificacion al Adjudicatario de la adjudicacion.

Aena Internacional se reserva el derecho de poner fin al proceso de seleccion en cualquier momento, sin
que ello genere derecho a compensacion alguna para el Proponente. El Proponente mantendra
confidencialidad sobre este proceso, asi como sobre el contenido de la propuesta presentada.

Madrid, 31 de marzo de 2022

Documento firmado electronicamente el dia
31 de marzo de 2022 a las 13:41 horas por
Irene Yoldi Gallego. Clave de verificacion
1648726863951q

Fdo.: Irene Yoldi Gallego
Jefa de Division de Planificacion, Control y Gestién de Recursos

11
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ANEXO 1
DD 8, (nombre completo y datos de
identificacion), en nombre propio/como representante legal de

....................................................... , DECLARO BAJO MI RESPONSABILIDAD que no concurre
en la misma ninguna de las circunstancias que incapacitan para contratar con el sector publico, previstas

en el articulo 71 de laLey 9/2017 Ley de Contratos del Sector Publico.

En ..o - I de e de 2022

Firmado: ..o,
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